
 Flowchart การจัดการโครงการประจำปีงบประมาณงานบริการการศึกษา 
ลำดับ ระยะเวลา ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

   
เริ่มกระบวนการ 

   

1 3 ชม.  
ประชุมวาแผนจัดทำโครงการตามแผน 
ปฏิบัติการภารกิจเชิงรกุ และกำหนด 

โครงการตามแผนปฏิบัตกิาร 
 ให้สอดคล้องกับแผนยทุธศาสตร ์

 

1. งานบริการการศกึษาประชมุวางแผนจัดทำโครงการประจำปี
งบประมาณรว่มกัน ตามแผนยทุธศาสตร์  แผนปฏิบัติการ
คณะพยาบาลศาสตร์ และปัญหาที่พบ  

• กำหนด โครงการ ตามแผนปฏิบัติการภารกจิเชิงรกุ และ 
โครงการ ตามแผนปฏิบัติการภารกิจประจำ ให้สอดคล้อง
กับแผนยทุธศาสตร ์

• แบ่งผู้รับผิดชอบแต่ละโครงการ ผูต้ิดตามโครงการ 

• กำหนดแผนดำเนนิการกจิกรรมในแต่ละโครงการ 

1 รองคณบดี และ
ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย
การศกึษา 

3. เจ้าหน้าที่งาน
บริการการศึกษา 

- แผนยทุธศาสตร์ 
คณะพยาบาล
ศาสตร์ ม. 
มหิดล พ.ศ. 
2568-2571 

- Sustainable 
Development 
Goals (SDGs) 

- สรุปผลการ
ดำเนนิงาน
ประจำปีการศึกษา
ก่อน 

- ประกาศ / 
หลักเกณฑ์การ
เบิกจ่าย คณะ
พยาบาลศาสตร์ 
ม.มหิดล ที่
เกีย่วขอ้ง 
 
 

2 15 วัน  
ดำเนนิการจัดทำ 

รายละเอยีดโครงการ 
ตามแผนทีก่ำหนด 

 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแต่ละโครงการ จัดทำรายละเอยีด
โครงการเพือ่เสนอรองคณบดีฝ่ายการศกึษาพิจารณาก่อนส่ง
งานนโยบายและแผน เสนอตอ่ที่ประชุมคณะกรรมการ
ประจำคณะพยาบาลศาสตร์ พิจารณา รายละเอยีดดังนี้   
ชื่อโครงการ /หลกัการและเหตุผล /วัตถุประสงค ์/ 
กลุ่มเป้าหมาย / วิธีดำเนนิการ / ระยะเวลาดำเนนิการ / 
ตัวชี้วัดความสำเร็จและผลผลิต / ผลที่คาดว่าจะได้รับ /
งบประมาณ และรายละเอยีดการใช้งบประมาณในแตล่ะ
กิจกรรม 

3 ชม.  
 

 

                       คณะกรรมการ 
                        ประจำคณะฯ 
                           พิจารณา 

3. คณะกรรมการประจำคณะพยาบาลศาสตร์ พิจารณา 

เห็นชอบการดำเนนิการและให้ข้อเสนอแนะ ก่อนอนุมัตเิปิด

โครงการ  

 

1. คณะกรรมการ
ประจำคณะ
พยาบาลศาสตร ์

2. รองคณบด ีและ
ผู้ช่วยคณบดีฝ่าย
การศกึษา 

3. เจ้าหน้าที่งาน
บริการการศึกษา 

4. งานนโยบายและ
แผน 

3 10 วัน  
ขอเปิดโครงการและ  
STAMP หมายเลข IO 

4. ส่งโครงการไปยังงานนโยบายและแผนเพื่อขอเปิดโครงการ

และ STAMP หมายเลข IO  

 

4 6-9 เดือน  
 ดำเนนิการโครงการตามแผน 

ระยะเวลาทีก่ำหนด  
และบริหารจัดการงบประมาณ 

5. ดำเนนิการโครงการตามแผนและระยะเวลาที่กำหนด และ
บริหารจัดการงบประมาณ  

• ทำเรือ่งขออนุมัตเิปิดโครงการและขออนมุัตหิลักการและ
งบประมาณ 

• ทำเรือ่งขออนุมัตจิัดกิจกรรมในโครงการและขออนุมตัิ
หลักการและงบประมาณค่าใชจ้่าย  

• ดำเนนิการจัดกิจกรรม ประสานผูเ้กี่ยวข้องเช่น จองห้อง 
แจ้งประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรม แจ้งถ่ายภาพกิจกรรม 
บันทึกวีดีโอ ประสานและทำเรือ่งเชญิวทิยากร การ
ประเมนิผลการดำเนนิโครงการ 

• การจดัการด้านการเงนิ-งบประมาณ การเบิกเงนิ ยมืเงนิ 
คืนเงิน   

1. เจ้าหน้าที่งาน
บริการการศึกษา 

2. งานนโยบายและ
แผน 

3. งานคลังและพัสด ุ
4. ผู้เข้ารว่มกิจกรรม 

โครงการ และ
วิทยากร 

5 1 ป ี
งบประมาณ 

 
รวบรวบขอ้มูล ภาพ สรุปผล  

และรายงานผลประเมิน 
การดำเนนิการโครงการ 

6. รวบรวบขอ้มูล ภาพ สรุปผล และรายงานผลประเมนิการ
ดำเนนิการโครงการ 
- ในระบบ Nursing The DB 
- รายงานผลดำเนินงานโครงการ การสมัมนา พย.บ. 
- อื่นๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

      

 
 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง :  ประกาศ / หลักเกณฑ์การเบิกจ่าย คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวทิยาลยัมหิดล ทีเ่กีย่วขอ้ง http://nurseintranet.mahidol/Doc_Download/finance/doc_ns.html 

 

ผู้ดูแลรับผิดชอบ : งานบริการการศกึษา คณะพยาบาลศาสตร์  โทร. 02441-5333  ต่อ 2122-25 คุณสุชลิตา ยืนนาน  

เสร็จสิน้กระบวนการ 

ผ่านการพจิารณา 

ปรับแก้ตาม
ข้อเสนอแนะ 
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